REGULAMIN WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNEJ ORAZ ICH DUPLIKATOW,
DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE
CZYNNOSCI w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 244 im. Odkrywcéw
Przyrody w Warszawie

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 07 czerwca 2023 roku w w sprawie $wiadectw,
dyploméw parstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023 r., poz. 1120 ze zmianami )

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz.
1282 péin. zm.)

ROZDZIAL |

LEGITYMACJE SZKOLNE

I.  ZASADY WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH.

1. Legitymacjg szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoty. Pierwsza legitymacja szkolna
wydawana jest nieodptatnie.

2. Waznosc¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych przez naklejenie
nalepek z datg waznosci.

Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych.

4. Uczen potwierdza odbiér legitymacji szkolnej sktadajac podpis w ksiedze ewidencji
legitymacji szkolnych.

Il. WYMIANA LEGITYMACJI SZKOLNEJ.

W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslenia i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska lub
miejsca zamieszkania) ucznia, wystepuje z pisesmnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji
szkolnej, podajac w nim przyczyne zgdania wymiany legitymacji szkolne;j.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie, dokumenty potwierdzajacy fakt
zmiany danych ucznia oraz zwréci¢ dotychczasowg legitymacje szkolna.

4. Za wymiang legitymacji nie pobiera sig opfaty.

5. Wz6r wniosku o wymiane legitymacji szkolnej stanowi zatacznik nr 1 — do pobrania w
administracji szkoty lub ze strony internetowej.



ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNEJ.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (zagubienie, zniszczenie, kradziez) uczen
moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.

Wz6r wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatacznik nr 2 — do pobrania
w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od pos$wiadczenia wtasnorecznosci podpisu, tj. 9,00 zt (dziewigé ztotych).
Opfatg za wydanie duplikatu legitymacji wnosi si¢ na rachunek bankowy szkoty (ROZDZIAL IlI
OPLATY)

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne oraz dowdd wptaty za
duplikat legitymacji.

Na duplikacie legitymacji szkolnej umieszcza sie stowo ,DUPLIKAT”. Numer na duplikacie
legitymacji pochodzi z rejestru wydanych legitymacji szkolnych i jest kolejnym numerem z
wykazu wydanych legitymacji. Data na duplikacie legitymacji to data wystawienia duplikatu.
Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji.

ROZDZIAL 11

SWIADECTWA $ZKOLNE

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa uczen / absolwent moze wystapi¢ z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi zatacznik nr 2 — do pobrania w
administracji szkoty lub ze strony internetowe;.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sig optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt (dwadziescia sze$¢ ztotych).

Do wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowdd wptaty.

Termin wykonania duplikatu $wiadectwa — do 14 dni.

SPOSOB ZAtATWIENIA.

Duplikat wystawia sig na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescia oryginalnego dokumentu.

Duplikat zawiera:
— napierwszej stronie u géry wyraz ,Duplikat”,
— dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,
— nazwiska i imiona oséb, ktére oryginat podpisaty, lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
— date wystawienia duplikatu,
— pieczec urzedowa.



3. Jezeli ztoiony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku
telefonicznie lub pisemnie.

4. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia sig pisemnie wydana duplikatu.

5. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu
nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpic¢ na
podstawie odrebnych przepiséw o odtworzeniu dyploméw i $wiadectw w drodze
postepowania sgdowego.

6. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym
podpisem.

7. Na dokumencie, na ktérego podstawie wydano duplikat $wiadectwa umieszcza sie adnotacje
o wydaniu duplikatu i odnotowuje sig tozsamo$¢ osoby odbierajacej duplikat, stwierdzong na
podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé.

8. W przypadku przesytania duplikatu poczty dorgczenie nastepuje listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, ktére dotacza sie do dokumentu, na ktérego podstawie

wydano duplikat.

9. Absolwent moze otrzymac duplikat $wiadectwa tylko wéwczas, gdy dostarczy koperte z
adresem (pod ktéry ma by¢ wystany duplikat $wiadectwa) wraz ze znaczkami, stanowigcymi
rownowartos¢ optaty listu poleconego wystanego za potwierdzeniem odbioru.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

ROZDZIAL 11l

OPLATY

Optaty za wydanie duplikatéw legitymacji szkolnej oraz duplikatéw $wiadectwa szkolnego
wnosi sie na konto bankowe szkoty:

53 1030 1508 0000 0005 5014 0047

W tytule wptaty nalezy podac za co wnosi sie optate (za wydanie duplikatu legitymacji lub za
wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego).
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Zatacznik nr 1

Miejscowosé, data

IMIQ T NAZWISKO ..o

Adres zamieSzKani@.. oo

DYREKTOR

Szkoty Podstawowej Nr 244
im. Odkrywcéw Przyrody
w Warszawie

W zwigzku ze zmiang danych osobowych prosze o wymiane legitymaciji szkolnej.

Zmianie ulega:

— adres zamieszkania

— legitymacja zawiera btedy (poda¢ jakie)

Do wniosku zataczam:

— aktualne zdjecie,

— dokument potwierdzajacy zmiane danych osobowych

7’

— dotychczasowg legitymacje szkolna.

czytelny podpis




Zatacznik nr 2

Miejscowosé, dnia

Imie i nazwisko
Nazwisko panienskie
Pesel

Data i Mi€JSCe UrOdZENIA oo seese s sss et
Adres: "= 1 X LTl e e
ZamieSZkania/Zameldowarﬁa ..................................................................

Tel. kontaktowy

DYREKTOR

Szkoty Podstawowej Nr 244
im. Odkrywcéw Przyrody
w Warszawie

Prosze o wydanie duplikatu1

Swiadectwa ukonczenia szkoty
Swiadectwa promocyjnego
legitymacji szkolnej

WYAGNEEO W .o veesssssssssssesssssssssssssssssmsssses s sssss s
(podaj nazwe /ukoriczonej/ szkoty oraz miejscowosc)
W roku szkolnym ........eeecersen.

ktérego oryginat /odpis zostat:  zniszczony /zgubiony/ skradziony? .

WYCHOWAWECA KIGSY oo sesssssessssseeessssssesssssssess e sssssosssssessessssseesssses KI@S@ wovreessenereesesessssessesseesesses

Egzamin dojrzatosci zdatam/em w roku..........c.ccceveveceiinnnen. ;

Opfata za wydanie duplikatu $wiadectwa wynosi 26 zt./ legitymacji 92t? zostata wptacona na rachunek bankowy
Liceum Ogdlnoksztatcacego im. T. Kosciuszki w Lubaczowie, tytutem: wptata za duplikat $wiadectwa/legitymacji
numer konta: 16 9101 0003 2001 0006 1942 0001 - Powiatowy Bank Spétdzielczy w Lubaczowie.

Prosze o dofgczenie potwierdzenia dowodu wptaty.

(czytelny podpis wnioskodawcy)

OSWIADCZENIE

Pouczony(a) o odpowiedzialnodci karnej z art. 233 kk za sktadanie fatszywych oswiadczeri (przestepstwo
zagrozone karg pozbawienia wolnosci do lat 3), niniejszym stwierdzam, ze przedstawione we wniosku
okolicznosci utraty oryginatu i odpisu dokumentu s prawdziwe.

(czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie)
Duplikat odebrano osobiscie:

. (dé't;';debrania duplikatu) (seria i nr dowodu potwierdzajacego tozsamosé) (czytelny podpis odbierajacego)

1 zaznaczy¢ wiasciwe znakiem X
2 podkresli¢ wasciwe

3 wypelni¢ w przypadku ubiegania sig o duplikat Swiadectwa



